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ABSTRAK 

 

Penyimpanan adalah kegiatan menyimpan, penataan atau penyimpanan 

(storage) berkas rekam medis untuk mempermudah pengambilan kembali. 

Penyimpanan berkas rekam medis bertujuan untuk mempermudah dan 

mempercepat ditemukan kembali berkas rekamm medis yang di simpan dalam rak 

filing, mempermudah mengambil dari tempat penyimpanan, mempermudah 

pengembalian rekam medis, melindungi rekam medis dari bahaya kerusakan 

fisik,kimiawi dan biologi. Tujuan penelitian  ini untuk mengetahui penyimpanan, 

pengambilan, pengembalian dan telusur rekam medis. Jenis penelitian ini 

deskriptif, teknik pengumpulan data menggunakan observasi. Dari hasil penelitian 

yang dilakukan diketahui bahwa sistem penyimpanan rekam medis di Rumah 

Sakit Imelda Pekerja Indonesia menggunakan sistem sentralisasi yang dimana 

sistem penyimpanannya menggunakan Terminal Digit Filing; Pengambilan berkas 

rekam medis tidak hanya dilakukan oleh petugas penyimpanan. Petugas rekam 

medis lainnya dan perawat juga ikut serta dalam mencari dan mengambil sendiri 

berkas rekam medis yang diperlukan. Pengambilan rekam medis tidak ada 

penggunaan tracer sebagai rekam medis keluar; Pengembalian rekam medis tidak 

dilakukan 1x24 jam, serta ketika dalam pengembalian rekam medis sudah 

menggunakan buku ekspedisi; Telusur rekam medis belum menggunakan tracer 

sedangkan kode warna dan buku ekspedisi sudah digunakan dalam telusur rekam 

medis. Saran sebaiknya Rumah Sakit Umum Imelda Pekerja Indonesia Medan 

Tahun 2019 membuat SOP pengambilan rekam medis untuk penggunaan tracer, 

membuat SOP pengembalian rekam medis untuk waktu pengembalian rekam 

medis, melakukan perencanaan pembuatan tracer untuk memudahkan menelusur 

rekam medis yang tidak berada psada tempatnya. 
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