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BERITA ACARA PEMUSNAHAN BERKAS REKAM MEDIS INAKTIF
NOMOR: ../..[../ITAHUN

Pada hari ini/tanggal bertempat di halaman parker puskesmas X yang berlokasi di JI. YYY,
Medan. Akan dilakukan pemusnahan 10.000 rekam medis (dengan perincian yang terlampir).
Sehubungan dengan Surat Keputusan Kepala Puskesmas X, dengan ini menerangkan terlebih
dahulu :

1. Bahwa dalam rangka pemusnahan dokumen Puskesmas berupa Rekam Medis telah
dibentuk tim Pemusnahan Rekam Medis Puskesmas X yang mempunyai tugas untuk
melaksanakan pemushahan Rekam Medis sebagaimana petunjuk dan ketentuan yang
berlaku.

2. Bahwa pelaksanaan pemusnahan tersebut berdasarkan dan mengacu pada Surat Edaran
Yanmed No.HK.00.06.1.5.01160 tanggal 21 Maret 1995 tentang Petunjuk Teknis
Pengadaan Formulir Rekam Medis dasar danPemusnahan Arsip Rekam Medis di Rumah
Sakit.

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan. Atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.

A. Penanggung jawab
B. Ketua
C. Sekretaris
D. Pelaksana
1. Xixi
2. Xoxo
3. Xexe
E. Saksi-saksi :
1. Kasubbag Keuangan

2. Kasubbag Umum dan Keperawatan
3. Ketua Komite Medik
4. Ketua Komite Kepegawaian
5. Kabid Bina Yan Medik
6. Kabid Bina Yan Keperawatan
Medan,00, 00, 0000
Tata Usaha Mengetahui, Ketua

Kepala Puskesmas



CONTOH SOP PEMUSNAHAN REKAM MEDIS

LOGO
PUSKESMAS

PEMUSNAHAN REKAM MEDIS

No. Dokumen :

No. Revisi
SOP | Tanggal Terbit :

Halaman

Nama Puskesmas

Kepala Puskesmas

1. Pengertian

Pemusnahan adalah suatu proses kegiatan penghancuran
secara fisik arsip rekam medis yang telah berakhir fungsi dan
nilai gunanya (Permenkes,269/MENKES/PER/111/2008).

2. Tujuan Sebagai acuan penerapan langkah-langkah bagi petugas untuk
melakukan pemusnahan

3. Kebijakan SK Direktur nomor.......tentang......... di Puskesmas .......

4. Referensi Peraturan Menteri Kesehatan Nomor:
269/MENKES/PER/I11/2008

5. Prosedur 1. Pembentukan tim pemusnahan yang terdiri dari komite

rekam medis/koordinator rekam medis sebagai ketua, tata
usaha dengan beranggotakan petugas filling dan tenaga
lainnya yang terkait berdasarkan surat keputusan.

2. Tim pemusnah membuat daftar dokumen rekam medis
inaktif yang akan dimusnahkan. Daftar berisi tentang
nomor rekam medis, tahun terakhir kunjungan, jangka
waktu penyimpanan dan diagnosis terakhir.

3. Pelaksanaan pemusnahan: dibakar dengan menggunakan
incinerator (terlampir), di bakar biasa, dicacah, dibuat

bubur oleh pihak ke-3, disaksikan tim pemusnah.




4. Tim pemusnah membuat berita acara pemusnahan pada saat
pemusnahan berlangsung yang ditandangani oleh ketua tim
pemusnah dan sekertaris tim pemusnahan yang di ketahui
oleh direktur rumah sakit.

5. Berita acara pemusnahan rekam medis, yang asli disimpan
dirumah sakit/non-rumah sakit, lembar ke-2 dikirim kepada
pimpinan rumah sakit/non-rumah sakit.

6. Khusus untuk dokumen rekam medis yang sudah rusak atau
tidak terbaca dapat langsung dimusnahkan dengan terlebih
dahulu, dan membuat pernyataan diatas kertas bersegel
yang ditandatangani oleh direktur yang diisinya
menyatakan bahwa dokumen rekam medis sudah tidak

dapat terbaca sama sekali sehingga dapat dimusnahkan.

6. Unit terkait

Unit rekam medis




PENGELOLAAN BAHAN
BERBAHAYA DAN BERACUN
No. Dokumen ’
: ™N
No. Revisi ?
SOpP :
Tanggal Terbit
Halaman
i
UPT PUSKESMAS dr. Surya S. Pulungan
TERJUN NIP. 197406172007011002
1. Pengertian Pengelolaan berbahaya dan beracun (B3) adalah suatu

kegiatan mengelola termasuk menyimpan, menggunakan dan atau

« | membuang bahan yang karena sifat atau konsistensinya dan atau

jumlahnya, baik secara langsung maupun tidak langsung, dapat
mencemarkan dan atau merusak linkungan hidup, kesehatan,
kelangsungan hidup manusia serta makhluk hidup lainnya

2. Tujuan

Sebagai acuan penerapan langkah-langkah untuk mengelola bahan
berbahaya dan beracun (B3) berupa proses pengadaan,
pemindahan, penyimpanan, penggunaan, penanganan, dan
pembuangan limbah B3 untuk mencegah dan mengendalikan
dampak lingkungan yang akan muncul sebagai konsekuensi atas
penggunaan bahan tersebut.

3. Kebijakan

Surat Keputusan Kepala UPT Puskesmas Terjun Nomor :
Tentang Inventarisasi, Pengelolaan, Penyimpanan dan
Penggunaan Bahan Berbahaya di UPT Puskesmas Terjun.

4. Referensi

- Peraturan Pemerintah RI Nomor 74 Tahun 2001 Tentang
Pengelolaan Bahan Berbahaya dan Beracun;

- Permenkes No. 37 tahun 2012 Tentang Penyelenggaran
Laboratorium Pusat Kesehatan Masyarakat;

1. Alat dan Bahan

a. Kelengkapan administrasi B3
b. Alat pelindung diri yang sesuai
c. Kantong Plastik

d. Label B3

2. Langkah-
Langkah

Pengadaan B3

- Petugas memastikan tiap pengadaan B3 harus terlampir lembar
MSDS, labeling B3, informasi dampak bahaya dan informasi
P3K dan APD nya

Pemindahan B3

- Petugas memastikan kelengkapan administrasi sebelum bongkar




SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN (STIKes)
IMELDA MEDAN

Program Studi : 1. S1 - Keperawatan
2. Diploma III Keperawatan
3. Diploma III Kebidanan
J1. Bilal No. 52 Kelurahan Pulo Brayan Darat [ Kecamatan Medan Timur, Kode Pos. 20239
Telp : (061) 6610072 - 6631380 - 6630196 Fax. (061) 6618457

SURAT KEPUTUSAN KETUA STiKes IMELDA
NOMOR : 055/ STiKes-IM /11 72019/
TENTANG

PENGANGKATAN DOSEN PEMBIMBING AKADEMIK
PROGRAM STUDI D-lil PEREKAM DAN INFORMASI KESEHATAN STiKes IMELDA
TAHUN AJARAN 2018 - 2019

KETUA STIKES IMELDA

MENIMBANG :

1. Bahwa dalam rangka Pencapaian tujuan pendidikan tenaga kesehatan guna menghasilkan sumber
daya manusia sesuai dengan kebutuhan perlu diangkat tenaga dosen Pembimbing Akademik (PA)
Program Studi D-1ll Perekam dan Informasi Kesehatan STiKes imelda

2. Bahwa nama yang tercantum pada Surat Keputusan ini dipandang cakap dan mampu untuk
melaksanakan tugas - tugas yang diembannya.

MENGINGAT :
1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi
2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen
3. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan Nasional
4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan
Penyelenggaraan Pendidikan.
5. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 63 Tahun 2009 Tentang Sistem Penjaminan Mutu
Pendidikan.
6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional
Pendidikan.
7. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia No. 045/U/2002 Tentang Kurikulum
Inti Pendidikan Tinggi.
8. SK Menteri Kesehatan dan Kesejahteraan Sosial no 3/ Menkes & Sos/ SK/ I/ 2001/ tanggal 21
Januari 2001 tentang Pendidikan Diploma Kesehatan.
9. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia No. 232/U/2000 Tentang Pedoman
Penyusunan Kurikulum Pendidikan Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa.
10. Buku Panduan Pengembangan Kurikulum berbasis Kompetensi Pendidikan Tinggi Direktorat
Akademik Direktorat Jenderal Pendidikan Tinggi, Jakarta, 2008.

MEMUTUSKAN:
MENETAPKAN
Pertama : Mengangkat Saudari /i SITI PERMATA SARI LUBIS, SKM, M.Kes
Sebagai : Dosen Pembimbing
Ataas Nama : ARLANDA RANGGA PERDANA
Nim : 1613462084
Judul Karya Rulis limiah ¢ TINJAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN
PEMUSNAHAN BERKAS REKAM MEDIS DI PUSKESMAS TERJUN TAHUN 2019
Program Studi : D-Ill Perekam dan Informasi Kesehatan Imelda, terhitung
mulai tanggal dikeluarkannya surat keputusan ini.
Kedua : Dosen Pembimbing bertanggung jawab kepada Ketua STIKes Imelda dan kepada
yang bersangkutan diberikan penghasilan sesuai dengan jabatan yang dipangkunya.
Keempat : Surat keputusan ini berlaku sejak ditetapkan dengan ketentuan apabila dikemudian

hari teryata terdapat kekeliruan dalam surat keputusan ini akan diadakan perbaikan
sebagaimana mestinya.
Petikan surat keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan
sebagaimana mestinya.




SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN (STIKes)
IMELDA MEDAN

Program Studi : 1. S1 - Keperawatan
2. Diploma IIT Keperawatan
3. Diploma III Kebidanan
J1. Bilal No. 52 Kelurahan Pulo Brayan Darat I Kecamatan Medan Timur, Kode Pos. 20239
Telp : (061) 6610072 - 6631380 - 6630196 Fax. (061) 6618457

 IMELDA |

A

Nomor 1 127/ 8TIKes — IM/ 1172019/ e
Lamp. D -

Hal . Survey Awal

Kepada Yth :

Direktur / Pimpinan
DINAS KESEHATAN KOTA MEDAN

Di -
Tempat.

Sehubungan dengan kegiatan Penelitian yang akan digunakan untuk penyusunan
Laporan Akhir Program Mahasiswa / i Diploma - Il Perekam Medik dan Informasi
Kesehatan STIKes Imelda, Maka kami mohon kesediaan Bapak / Ibu memberikan izin
Survey Awal pada Mahasiswa / i yang tersebut dibawah ini :

Nama : ARLANDA RANGGA PERDANA

Nim . 16134622084

Judul penelitian : TINJAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMUSNAHAN
BERKAS REKAM MEDIS DI PUSKESMAS TERJUN TAHUN
2019.

Demikianiah surat ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami

mengucapkan terima kasih.

Ditetapkan di : Medan
anggal : 08 Februari 2019
Imelda Medan 4

ana Ritonga, S.Kp, M.Pd., MN.

Cc. File



PEMERINTAH KOTA MEDAN

DINAS KESEHATAN
UPT PUSKESMAS TERJUN }P‘

Jalan Kapten Rahmad Buddin No.188 Medan
Email :puskterjunmedan@gmail.com

Nomor : 800/78 /Pusk/Tjn/IT1/2019 Medan, 01 Maret 2019
Lamp : - Kepada Yth:
Perihal : Balasan Izin Survey Awal Kepala STIKes Imelda Medan
Di—
Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan surat Kepala STIKes Imelda Medan, Nomor : 127/STI1Kes-
IM/11/2019/e Tanggal : 08 Februari 2019, Perihal : Survey Awal, atas:

Nama : Arlanda Rangga Perdana

NIM : 16134622084

Judul : TINJAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMUSNAHAN
BERKAS REKAM MEDIS DI UPT PUSKESMAS TERJUN
TAHUN 2019

Berkenaan hal tersebut, kami dari pihak UPT Puskesmas Terjun Medan Marelan
tidak menaruh keberatan dan menyetujui untuk melakukan kegiatan Izin Survey Awal di
Wilayah Kerja UPT Puskesmas Terjun Medan Marelan kepada mahasiswa tersebut
sepanjang tidak bertentangan dengan peraturan yang berlaku.

Demikianlah surat ini kami perbuat, atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami

ucapkan terima kasih.




SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN (STIKes)
IMELDA MEDAN

Program Studi : 1. S1 - Keperawatan
2. Diploma IIT Keperawatan

[ IMELDA | 3. Diploma III Kebidanan
S s J1. Bilal No. 52 Kelurahan Pulo Brayan Darat I Kecamatan Medan Timur, Kode Pos. 20239
Telp : (061) 6610072 - 6631380 - 6630196 Fax. (061) 6618457

Nomor : 250/ STIKes = IM/ IV / 2019/ e
Lamp. b

Hal . 1zin Penelitian

Kepada Yth :

Pimpinan / Direktur
DINAS KESEHATAN KOTA MEDAN

Di~
Tempat.

Sehubungan dengan kegiatan Penelitian yang akan digunakan untuk penyusunan
Laporan Akhir Program Mahasiswa / i Diploma — lll Perekam dan Informasi Kesehatan
Imelda, Maka kami mohon kesediaan Bapak / Ibu memberikan izin Penelitian pada
Mahasiswa / i yang tersebut dibawah ini :

Nama . ARLANDA RANGGA PERDANA

Nim : 1613462084

Judul penelitian  : TINJAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMUSNAHAN
BERKAS REKAM MEDIS DI PUSKESMAS TERJUN TAHUN
2019.

Demikianlah surat ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami
mengucapkan terima kasih.

Ditetapkan di : Medan
1§aggat~~~ : 04 April 2019 g

Cc. File



Nomor :

Lamp.
Perihal

PEMERINTAH KOTA MEDAN
DINAS KESEHATAN

Jalan Rotan Komplek Petisah Telepon/Faksimile (061) — 4520331
Website : dinkes.pemkomedan.go.id email : dinkes@pemkomedan.go.id
Medan — 20112

Medan, 29 April 2019

440/ 15609 /IV/I2019 Kepada Yth :
Ketua STIKes Imelda Medan

- |zin Penelitian di-

MEDAN

Sehubungan dengan Surat Ketua STIKes Imelda Medan Nomor : 250/STIKes-
IM/IV/2019/e Tanggal 04 April 2019 Perihal tentang permohonan melaksanakan
izin penelitian di lingkungan Dinas Kesehatan Kota Medan, kepada:

Nama - Arlanda Rangga Perdana
Nim 1613462084
Judul - Tinjauan Pelaksanaan Kegiatan Pemusnahan Berkas Rekam

Medis di Puskesmas Terjun Tahun 2019.

Berkenaan hal tersebut diatas, maka dengan ini kami sampaikan bahwa kami
dapat menyetujui kegiatan izin penelitian yang dilaksanakan oleh yang
bersangkutan tersebut sepanjang tidak bertentangan dengan peraturan yang
berlaku.

Dalam rangka meningkatkan Validasi Data hasil penelitan maka diharapkan
kepada saudara agar salah satu Dosen Penguiji dalam Ujian Proposal dan Ujian
Akhir berasal dari Dinas Kesehatan Kota Medan.

Demikian kami sampaikan agar dapat dimaklumi, atas kerjasama yang baik
diucapkan terima kasih.

Nip.19680113 199212 2 001

Tembusan :

1. Kepala Puskesmas Terjun
2. Yang Bersangkutan

3. Pertinggal.



PEMERINTAH KOTA MEDAN

DINAS KESEHATAN
UPT PUSKESMAS TERJUN Jfg

Jalan Kapten Rahmad Buddin No.188 Medan
Email :puskterjunmedan@gmail.com

Nomor : 800/101 /Pusk/Tjn/V/2019 Medan, 21 Mei 2019
Lamp :- Kepada Yth:
Perihal : Surat Keterangan Telah Kepala STIKes Imelda Medan
Melaksanakan Penelitian Di—
Tempat
Dengan hormat,

- Sehubungan dengan surat Kepala STIKes tmelda Medan, Nomor :-127/STIKes-
IM/I1/2019/e Tanggal : 08 Februari 2019, Perihal : Survey Awal, atas:

Nama : Arlanda Rangga Perdana

NIM : 16134622084

Judul : TINJAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMUSNAHAN
BERKAS REKAM MEDIS DI UPT PUSKESMAS TERJUN
TAHUN 2019

Berkenaan hal tersebut, kami dari pihak UPT Puskesmas Terjun Medan Marelan
tidak menaruh keberatan dan menyetujui melaksanakan Penelitian di Wilayah Kerja UPT
Puskesmas Terjun Medan Marelan kepada mahasiswa tersebut. Dan benar nama yang
tersebut diatas telah Melaksanakan Penelitian di Wilayah Kerja UPT Puskesmas Terjun

Medan Marelan.
Demikianlah surat ini kami perbuat, atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih.

Ka. UPT Puskesmas Terjun
7 ﬁ"' 2 )‘.' L

NIP: 19770109 200701 2 004



LEMBAR KONSULTASI MAHASISWA/I D-III PEREKAM MEDIK DAN

INFORMASI KESEHATAN IMELDA

: ARLANDA RANGGA PERDANA

NAMA
NIM : 1613462084
JUDUL KTI : TINJAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN
PEMUSNAHAN BERKAS REKAM MEDIS DI
PUSKESMAS TERJUN TAHUN 2019
DOSEN PEMBIMBING : SITI PERMATA SARI LUBIS, SKM, M.Kes
HARU
NO. | ot | MATERI KONSULTASI HASIL PARAF
JUM’AT ' PeaTe
g Ry JUDUL KTI ACC wi
PERBAIKAN :
1. KATA DI LATAR
SENIN BELAKANG DAN "
2 | 1022019 BAB 1 PENYUSUNANNYA. &)
3. TUJUAN PENELITIAN
3. RUMUSAN MASALAH
PERBAIKAN :
1. TABEL |
5 | JUMAT BAB I 2. KERANGKA KONSEP | il
15/02/2019 BAB II 3. TUJUAN
4, MASUKKAN
REFERENSI
SENIN PERBAIKAN TANDA - p-
4 1 2510212019 BABI BACA e
SENIN . e
5 1 25/022019 BABI ACC




BERITA ACARA PERBAIKAN KARYA TULIS ILMIAH

Pada hari kamis, tanggal .16 Mei Tahun 2019 bertempat di D-III Perekam dan

Informasi Kesehatan Imelda dilaksanakan Ujian Karya Tulis Ilmiah terhadap

mahasiswa:

Nama : Arlanda Rangga Perdana
NIM

© 1613462084

Judul : TINJAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMUSNAHAN BERKAS
REKAM MEDIS DI PUSKESMAS TERJUN TAHUN 2019

Revisi Karya Tulis Ilmiah
No | Nama Dosen Penguji Hal Yang Hasil Paraf
Diperbaiki Perbaikan

1 |Siti Permata San
Lubis, SKM, MKes BAB IV ACC gm‘&
(Penguji I)

2 |dr. Yanda Ardanta,
M.Kes (Penguji II) e i .ﬁ

3 | Ali Sabela, S.Kep, Ns ;
(Penguii IIT) BAB IV ACC %

Diketahui Oleh Pembimbing

o

(Siti Permata Sari Lubis, SKM, M.Kes)



BUKTI REVISI

Saya yang bernama di-bawah ini : |
Nama : Arlanda Ranéga Perdana
NIM : 1613462084
Program studi : D-III Perekam dan Informasi Kesehatan STIKes Imelda

Benar telah melakukan revisi Karya Tulis Ilmiah saya yang berjudul
“TINJAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMUSNAHAN BERKAS
REKAM MEDIS DI PUSIFESMAS TERJUN TAHUN 2019”. -
Kepada Penguji I: Siti Permata Sari Lubis, SKM, M.Kes

Demikian bukti revisi ini saya buat untuk dipergunakan seperlunya. Atas

perhatian Bapak/Ibu dosen kami ucapkan terima kasih.

Diketahui Oleh

Penguji I

o

(Siti Permata Sari Lubis, SKM, M.Kes.)



BUKTI REVISI

Saya yang bernama di bawah ini :
Nama : Arlanda Rangga Perdana
NIM : 1613462084

Program studi : D-III Perekam dan Informasi Kesehatan STTKes Imelda

Benar telah melakukan revisi Karya Tulis [lmiah saya yang berjudul
“TINJAUAN PELAKSANAAN KEGIATAN PEMUSNAHAN BERKAS
REKAM MEDIS DI PUSKESMAS TERJUN TAHUN 2019 ’
Kepada Penguji II: dr. Yand;)., MXKes

Demikian bukti revisi ini saya buat untuk dipergunakan seperlunya. Atas

perhatian Bapak/Tbu dosen kami ucapkan terima kasih.

Diketahui Oleh,

Penguji I




BUKTI REVISI

Saya yang bernama di bawah m1 :
Nama : Arlanda Rangga Perdana
NIM : 1613462084
Program studi : D-III Perekam dan Informasi Kesehatan STIKes Imelda

Benar telah melakukan revisi Karya Tulis Ilmiah saya yang berjudul
“TINJAUAN PELAKSAI“WAAN KEGIATAN PEMUSNAHAN BERK;AS
REKAM MEDIS DI PUSKESMAS TERJUN TAHUN 2019”,
Kepada Penguji III: Ali Sabela, S.Kep, Ns

Demikian bukti revisi ini saya buat untuk dipergunakan seperlunya. Atas

perhatian Bapak/Ibu dosen kami ucapkan terima kasih.

Diketahui Oleh,

Penguji 111

(Ali Sabela, S Kep, Ns)



