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Gambar 1. Incinerator, alat 

yang digunakan untuk 

membakar rekam medis dalam 

pemusnahan 

 

Gambar 2. Penampakan dari 

luar alat yang digunakan untuk 

pemusnahkan di puskesmas 

terjun 

 

Gambar 3. Penampakan dari 

dalam alat yang digunakan 

untuk pemusnahan di 

puskesmas terjun 

 



BERITA ACARA PEMUSNAHAN BERKAS REKAM MEDIS INAKTIF 

NOMOR: ../../.../TAHUN 

 

Pada hari  ini/tanggal bertempat di halaman parker puskesmas X yang berlokasi di Jl. YYY, 

Medan. Akan dilakukan pemusnahan 10.000 rekam medis (dengan perincian yang terlampir). 

Sehubungan dengan Surat Keputusan Kepala Puskesmas X, dengan ini menerangkan terlebih 

dahulu : 

1. Bahwa dalam rangka pemusnahan dokumen Puskesmas berupa Rekam Medis telah 

dibentuk tim Pemusnahan Rekam Medis Puskesmas X yang mempunyai tugas untuk 

melaksanakan pemusnahan Rekam Medis sebagaimana petunjuk dan ketentuan yang 

berlaku. 

2. Bahwa pelaksanaan pemusnahan tersebut berdasarkan dan mengacu pada Surat Edaran 

Yanmed No.HK.00.06.1.5.01160 tanggal 21 Maret 1995 tentang Petunjuk Teknis 

Pengadaan Formulir Rekam Medis dasar danPemusnahan Arsip Rekam Medis di Rumah 

Sakit. 

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan. Atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih. 

A. Penanggung jawab : 

B. Ketua    : 

C. Sekretaris   : 

D. Pelaksana   : 

1. Xixi 

2. Xoxo 

3. Xexe  

E. Saksi-saksi  : 

1. Kasubbag Keuangan : 

2. Kasubbag Umum dan Keperawatan  : 

3. Ketua Komite Medik : 

4. Ketua Komite Kepegawaian  : 

5. Kabid Bina Yan Medik  : 

6. Kabid Bina Yan Keperawatan : 

Medan,00, 00, 0000 

         Tata Usaha                       Mengetahui,   Ketua  

             Kepala Puskesmas 

(                              )         (             )     (          ) 

 



CONTOH SOP PEMUSNAHAN REKAM MEDIS 

 

LOGO 

PUSKESMAS 

PEMUSNAHAN REKAM MEDIS  

 

 

SOP 

No. Dokumen :  

No. Revisi         : 

Tanggal Terbit   :              

Halaman           : 

Nama Puskesmas  Kepala Puskesmas 

1. Pengertian Pemusnahan adalah suatu proses kegiatan penghancuran 

secara fisik arsip rekam medis yang telah berakhir fungsi dan 

nilai gunanya (Permenkes,269/MENKES/PER/III/2008). 

 

2. Tujuan Sebagai acuan penerapan langkah-langkah bagi petugas untuk 

melakukan pemusnahan 

. 

3. Kebijakan SK Direktur nomor.......tentang.........di Puskesmas ....... 

4. Referensi Peraturan Menteri Kesehatan Nomor: 

269/MENKES/PER/III/2008 

 

5. Prosedur 1. Pembentukan tim pemusnahan yang terdiri dari komite 

rekam medis/koordinator rekam medis sebagai ketua, tata 

usaha dengan beranggotakan petugas filling dan tenaga 

lainnya yang terkait berdasarkan surat keputusan. 

2. Tim pemusnah membuat daftar dokumen rekam medis 

inaktif yang akan dimusnahkan. Daftar berisi tentang 

nomor rekam medis, tahun terakhir kunjungan, jangka 

waktu penyimpanan dan diagnosis terakhir. 

3. Pelaksanaan pemusnahan: dibakar dengan menggunakan 

incinerator (terlampir), di bakar biasa, dicacah, dibuat 

bubur oleh pihak ke-3, disaksikan tim pemusnah. 



4. Tim pemusnah membuat berita acara pemusnahan pada saat 

pemusnahan berlangsung yang ditandangani oleh ketua tim 

pemusnah dan sekertaris tim pemusnahan yang di ketahui 

oleh direktur rumah sakit. 

5. Berita acara pemusnahan rekam medis, yang asli disimpan 

dirumah sakit/non-rumah sakit, lembar ke-2 dikirim kepada 

pimpinan rumah sakit/non-rumah sakit. 

6. Khusus untuk dokumen rekam medis yang sudah rusak atau 

tidak terbaca dapat langsung dimusnahkan dengan terlebih 

dahulu, dan membuat pernyataan diatas  kertas bersegel 

yang ditandatangani oleh direktur yang diisinya 

menyatakan bahwa dokumen rekam medis sudah tidak 

dapat terbaca sama sekali sehingga dapat dimusnahkan. 

 

6. Unit terkait Unit rekam medis 

 

 

 

 

  



  



  



  



  



  



  



  



  



  



  





 


